Памятка Связному Скайп-Группы «АА-Онлайн»:
1. Не позднее чем за 20 мин до собрания узнает (из электронного журнала группы) , согласовывает текст с Ведущим и готовит материалы по теме на сегодняшний день ( отрывок из БК или 12на12 или Жить Трезвыми + ежедневник + 12 шагов + 12 Традиций АА)
2. Готовит текст объявления о начале группы
Пример:
Друзья, всем привет!
Добро пожаловать на Группу “АА-Онлайн” с 21 до 22-00 по Москве.
Темы на сегодня:
1. Большая Книга. Глава 3. «ЕЩЁ ОБ АЛКОГОЛИЗМЕ» стр 34-35
2. Ежедневные размышления. 21 января. ПОМОЧЬ СВОЕМУ БРАТУ
3. Можно и нужно задать дополнительную тему.
Ссылка для доступа в Скайп: ———————————-
3. Входит в Скайп под логином Связного и если в чате группы более 40 участников – удаляет лишних ( желательно не удалять тех кто служит ведущими и связными ) Если в чате будет более 50 человек , то звонок группе не работает.
4. Не позднее, чем за 15 мин до начала группы включает возможность присоединения к группе по ссылке.
5. Делает «звонок группе» и соединяется с ведущим или тем, кто ответит первым. После этого кнопка «Присоединиться к звонку» становится активна.
6. Выкладывает объявление о начале группы в Скайпе.
7. Проверяет с Ведушим качество связи ( в первую очередь Ведущего) если слышно плохо – устраняем причины. Если на группе Спикерская – обязательно проверяем связь и качество звука у спикера.
8. Выкладывает объявления о начале группы в чаты в WhatsApp ( «АА-Онлайн- чайная», «Программые решения», «Люблю АА» и т.д.) за 5-7 мин до начала.
9. Следит ,чтобы микрофоны всех кто на группе (за исключением ведущего и выступающих) были выключены. При необходимости сам отключает микрофон у того кто забыл или не умеет, без всяких предупреждений.
10. После начала группы выкладывает в чат в Скайпе темы собрания , Шаги и Традиции (по мере чтения преамбулы).
11. Выкладывает в чат перед началом чтения  отрывки из литературы , которые являются темой собрания.
12. Если на группе Спикерское выступление – начинает запись после того как ведущий спросит разрешения у Спикера. Заканчивает запись после окончания выступления и ответов Спикера на вопросы.
13. Дублирует темы собрания в чате при появлении дополнительной темы и при подключении новых людей.
14. Помогает Ведущему следить за очередностью выступающих ( если он пропустил в чате 111- то можно подсказать об этом)
15. При завершении группы ( по тексту Преамбулы) выкладывает в чат ссылку на 7-ю традицию и номера банковских карт для перевода.
16. После закрытия группы выкладывает объявление , что можно поболтать.
Текст:
Еще раз спасибо всем! Друзья , после собрания можно не расходиться и поболтать , включая и выключая микрофоны самостоятельно. Ограничений по времени нет. У кого появились вопросы к выступавшим – может задать их прямо здесь.
17. Выкладывает в чат ссылки:
· Публинации АА-Онлайн https://aa-online.ru/publikacii-po-temam/
· Наш канал в Telegram https://tele.gg/AA_Online_ru
· Группа АА-Онлайн в ВК https://vk.com/aaonlineru
· Наш чат в WhatsApp текущую ссылку ( может меняться)
· Наш чат в Telegram https://tele.gg/aa_online_chat
18. Выключает возможность присоединения к группе по ссылке.
19. Делает запись в электронном журнале Скайп-группы “АА-Онлайн”
20. Все остальные картинки ( свечки, колокольчики, часики, поздравления с праздниками и т.д.) или объявления выкладываются в чат по смыслу и по ЖЕЛАНИЮ Связного или по согласованию с Ведущим.
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